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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение «Об экзаменационных комиссиях по приему 

вступительных испытаний на обучение по образовательным программам 

подготовки научных и научно-педагогических кадров в Аспирантуре Санкт-

Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО»(«ГосНИОРХ» им. Л.С. Берга»)» 

 (далее – Положение): 

 является локальным нормативным актом Санкт-Петербургского 

филиала федерального государственного бюджетного научного учреждения 

«Всероссийский научно-исследовательский институт рыбного хозяйства и 

океанографии» (ГосНИОРХ им. Л.С. Берга») (далее – Филиал); 

 определяет цели, основные задачи, состав и организацию работы 

экзаменационных комиссий по проведению вступительных испытаний при 

приеме на обучение по образовательным программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в Аспирантуре Филиала (далее – Аспирантура);  

 устанавливает права и обязанности членов экзаменационной 

комиссии в период организации и проведения вступительных испытаний в 

Аспирантуру Филиала. 

 1.2. Настоящее Положение составлено на основании и в соответствии с: 

 Федеральным законом Российской Федерации (далее – РФ) от 29 декабря 2012 

г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 - Федеральным законом РФ от 30 декабря 2020 г. N 517-ФЗ «О внесении 

изменений в Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» и 

отдельные законодательные акты Российской Федерации». 

- Письмом Министерства науки и высшего образования РФ (далее – 

Минобрнаука России) от 31 августа 2021 г. № МН-8/3758-АМ «О вступлении в 

силу ФЗ-517 «О прекращении приема в аспирантуру по ФГОС, начиная с 2022-

2023 уч.г.». 

 - Приказом Минобрнауки России от 6 августа 2021г. №721 «Об 
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утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 

высшего образования - программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре». 

 - Уставом ВНИРО, Положением Филиала. 

 - Действующей лицензией Рособрнадзора на осуществление 

образовательной деятельности Филиала (Регистрационный номер Л035-00115-

77/00096976). 

1.3. Экзаменационные комиссии в своей деятельности руководствуются:  

- Конституцией Российской Федерации (далее – РФ);  

- Федеральным законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 

29 декабря 2012г. N 273-ФЗ;  

- Порядком приема на обучение по образовательным программам высшего 

образования - программам подготовки научных и научно-педагогических кадров 

в аспирантуре, утвержденным приказом Минобрнауки России от 6 августа 2021г. 

№721;  

 - другими нормативно-правовыми актами уполномоченных федеральных 

органов исполнительной власти в области образования; 

- Уставом ВНИРО; 

- Правилами приема Филиала на обучение по программам аспирантуры; 

 - настоящим Положением и иными локальными нормативными актами 

Филиала. 

1.4. Экзаменационные комиссии формируется  

 - из числа наиболее квалифицированных и ответственных сотрудников 

Филиала, имеющих соответствующую квалификацию, а также сотрудников 

других организаций и научно-педагогических работников учебных заведений – 

специалистов по профилю проводимого испытания; 

- по специальной дисциплине соответствующей научной специальности, 

утвержденной Лицензией Рособрнадзора на осуществление образовательной 

деятельности (Регистрационный номер Л035-00115-77/00096976), которая 
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предоставляет право Филиалу реализовывать образовательные услуги по очной 

форме обучения в соответствии с Приложением №1.1. к Лицензии; 

1.5. Состав экзаменационных комиссий утверждается приказом руководителя 

Филиала сроком на один год до конца проведения Приема на обучение  

1.6. Срок полномочий экзаменационной комиссии начинается с даты издания 

приказа об утверждении состава экзаменационной комиссии по приему 

вступительных испытаний на обучение в Аспирантуре и составляет полгода после 

окончания сроков проведения вступительных испытаний в Аспирантуру Филиала.  

1.7. Экзаменационные комиссии осуществляют свою работу в период проведения 

вступительных испытаний в соответствии с расписанием экзаменов и действуют 

до срока их окончания 

 

2. Основные цели, задачи и обязанности экзаменационных комиссий 

 2.1. Экзаменационная комиссия создается в целях организации и 

проведения вступительных испытаний при приеме на обучение в Аспирантуре 

Филиала; 

 2.2. Основными задачами экзаменационных комиссий являются: 

 объективность оценки способностей и склонностей поступающих на 

обучение в Аспирантуре по программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров (далее - поступающий);  

 корректность постановки заданий и вопросов в материалах вступительных 

испытаний, их соответствие программам вступительных испытаний.  

 2.3. Основными обязанностями экзаменационных комиссий являются:  

 подготовка материалов вступительных испытаний на основе федеральных 

государственных образовательных стандартов высшего образования по 

соответствующим программам;  

 участие в проведении вступительных испытаний; 

 соблюдение прав граждан в области образования; 
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 гласность и открытость проведения всех процедур приема в Аспирантуру 

Филиала; 

 объективность оценки знаний поступающих; 

 выполнение установленного Порядка приема. 

 

3. Полномочия и функции экзаменационных комиссий 

 3.1. Срок полномочий экзаменационной комиссии составляет полгода после 

окончания сроков проведения вступительных испытаний в Аспирантуру Филиала.  

 3.2. Члены экзаменационных комиссий в рамках проведения 

вступительных испытаний выполняют следующие функции: 

 готовят материалы вступительных испытаний на основе федеральных 

государственных образовательных стандартов высшего образования по 

программам специалитета и магистратуры; 

 представляют материалы вступительных испытаний председателю 

Приемной комиссии Филиала для последующего согласования с Ученым советом 

Филиала и утверждения руководителем Филиала;  

 принимают участие в организации вступительных испытаний; 

 осуществляют проверку экзаменационных работ поступающих; 

 запрашивают и получают у уполномоченных лиц в установленном порядке 

необходимые документы и сведения. 

 

4. Состав экзаменационных комиссий 

 4.1. Составы экзаменационных комиссий формирует Приемная комиссия.  

 4.2. В состав экзаменационной комиссии входит председатель комиссии и 

члены экзаменационной комиссии. Председатель комиссии и состав 

экзаменационной комиссии утверждается приказом руководителя Филиала не 

позднее 10 дней до начала проведения консультаций и вступительных испытаний 

для поступающих на обучение в Аспирантуре Филиала.  
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 4.3. Экзаменационная комиссия возглавляется Председателем. 

 4.4. В состав экзаменационных комиссий допускается включение научных 

сотрудников других организаций и научно-педагогических работников учебных 

заведений – специалистов по профилю проводимого испытания.  

 4.5. Состав экзаменационной комиссии может ежегодно обновляться.  

 4.6. Состав экзаменационной комиссии по иностранному языку 

формируется из числа профессоров или докторов наук по той научной 

специальности, по которой проводится вступительное испытание. 

При отсутствии докторов наук в состав экзаменационной комиссии могут 

включаться кандидаты наук, квалифицированные преподаватели, не имеющие 

ученой степени и ученого звания, в достаточной степени владеющие 

соответствующими иностранными языками. 

 4.7. Состав экзаменационной комиссии по специальным дисциплинам 

формируется: 

 в зависимости от профиля специальной дисциплины поступающего; 

 из числа профессоров или докторов наук по тому направлению, по той 

научной специальности, по которой проводится вступительное испытание по 

представлению Ученого совета Филиала. При отсутствии докторов наук в состав 

экзаменационной комиссии могут включаться кандидаты наук.  

 

5. Организация работы экзаменационной комиссии 

 5.1. Работа экзаменационной комиссии организуется в соответствии с 

локальными актами Филиала и номенклатурой дел Аспирантуры Филиала. 

 5.2. Председатель экзаменационной комиссии: 

 организует работу экзаменационной комиссии; 

 распределяет обязанности между членами экзаменационной комиссии; 

 осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии; 

- разрабатывает методические рекомендации по подготовке к вступительным 

испытаниям, проводимым Филиалом;  
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- готовит банк заданий для формирования экзаменационных материалов, 

соблюдая конфиденциальность и установленный порядок обеспечения 

информационной безопасности;  

- определяет членов экзаменационной комиссии для проведения 

консультаций, вступительных испытаний; 

 - проводит инструктаж членов экзаменационной комиссии по порядку 

проведения консультаций, вступительных испытаний;  

- участвует в оперативном решении спорных вопросов по предмету во время 

проведения вступительных испытаний и апелляций;  

- распределяет экзаменационные материалы поступающих среди членов 

предметной экзаменационной комиссии для проверки работ; 

 - в случае необходимости, проверяет экзаменационные материалы 

поступающих, оцененные членами экзаменационной комиссии на низкий и 

высший балл;  

- ведет учет рабочего времени членов экзаменационной комиссии;  

- несет ответственность за корректность заданий, включаемых в 

экзаменационный билет, а также за правильность эталонных ответов; 

- делегирует выполняемые полномочия заместителю председателя 

экзаменационной комиссии во время своего отсутствия. 

 5.3. Порядок организации вступительных испытаний, правила перечень, 

форма их проведения устанавливаются локальными актами Филиала. 

 5.4. Материалы вступительных испытаний составляются экзаменационной 

комиссией ежегодно в соответствии с программой вступительных испытаний на 

основе федеральных государственных образовательных стандартов высшего 

образования по программам специалитета или магистратуры, согласовываются с 

членами Ученого совета, утверждаются директором Филиала. 

 5.5. Консультации с членами экзаменационной комиссии во время 

проведения вступительных испытаний допускается только в части формулировки 

вопроса в материалах вступительных испытаний. 
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 5.6. Использование во время проведения вступительного испытания 

материалов, не разрешенных программой вступительного испытания, а также 

попытка общения с другими поступающими или иными лицами, в том числе с 

применением электронных средств связи, несанкционированные перемещения и 

т.п. являются основанием для удаления поступающего с места проведения 

вступительного испытания с последующим составлением акта об удалении. 

 5.7. Объявление результатов вступительных испытаний осуществляется в 

день сдачи вступительного испытания. Решение экзаменационной комиссии 

размещается на официальном сайте Филиала в разделе «Аспирантура» и 

информационных стендах Приемной комиссии не позднее трех дней с момента 

проведения вступительного испытания. 

 5.8. Результаты вступительных испытаний в Аспирантуру Филиала 

оформляются протоколами экзаменационных комиссий.  

 5.9. Экзаменационная комиссия предоставляет в Приемную комиссию 

Аспирантуры отчетные документы по проведению вступительного испытания:  

- ведомость результатов вступительных испытаний (Приложение 1); 

- протокол вступительного испытания (Приложение 2); 

- лист ответа поступающего на вступительном испытании (Приложение 3). 

 5.10. Протоколы приема вступительных испытаний хранятся в личном деле 

поступающего. 

 5.11. Экзаменационная комиссия дополнительно организует 

вступительные испытания для лиц, не явившихся на вступительные испытания 

по уважительной причине.  

 5.12. Приемная комиссия Филиала: 

 обязана ознакомить поступающих с результатами сданных вступительных 

испытаний в Аспирантуру Филиала в сроки, установленные локальными актами 

Филиала, Порядком приема в Аспирантуру Филиала на соответствующий 

учебный период; 
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 принимает решение о зачислении, либо об отказе в зачислении 

поступающему на обучение в Аспирантуре Филиала на основании протоколов 

заседаний экзаменационных комиссий.  

 

6. Права и обязанности членов экзаменационных комиссий 

 6.1. Члены экзаменационных комиссий имеют право:  

 проверять экзаменационные материалы поступающих, соблюдая  

конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной 

безопасности; 

 участвовать в проведении консультаций для поступающих; 

 обсуждать с председателем экзаменационной комиссии процедурные 

вопросы по подготовке материалов к проведению консультаций и вступительным 

испытаниям, проведения вступительных испытаний;  

 запрашивать и получать от работников Аспирантуры Филиала 

необходимые документы и сведения о поступающих в установленном порядке;  

 участвовать в рассмотрении апелляционных заявлений от поступающих в 

Аспирантуру (без права голоса);  

 предлагать для обсуждения изменения в формулировки экзаменационных 

билетов; 

 пользоваться компьютерной, множительной и иной оргтехникой Филиала 

по согласованию с председателем Приемной комиссии; 

 пользоваться информационными ресурсами учебных и научных 

структурных подразделений Филиала в пределах своих компетенций.  

 6.2. Председатель и члены экзаменационных комиссий обязаны: 

 выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном 

уровне, соблюдая этические и моральные нормы во время проведения 

вступительных испытаний; 

 объективно оценивать знания поступающих; 
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 соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности; 

 соблюдать установленный порядок документооборота, хранения 

документов и материалов испытаний; 

 незамедлительно информировать председателя (заместителя председателя) 

экзаменационной комиссии о случаях нарушения процедуры проведения 

консультаций и вступительного испытания. 

 6.3. Председатель и члены экзаменационных комиссий несут ответственность 

в соответствии с законодательством РФ в случае: 

 неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей; 

 нарушения требований конфиденциальности и информационной 

безопасности; 

 злоупотреблений установленными полномочиями, совершенных из 

корыстной или иной личной заинтересованности.  

 

7. Заключительные положения 

 7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

руководителем Филиала.  

 7.2. Настоящее Положение может быть изменено и дополнено в 

соответствии с нормативными актами уполномоченных на то федеральных 

органов исполнительной власти в области образования. 

 7.3. Процедура внесения изменений и дополнений в настоящее Положение 

аналогична процедуре его принятия. 

 7.4. Настоящее Положение действует до утверждения нового Положения.  

 

 

Разработано: 

Ответственный секретарь Приемной комиссии, начальник Отдела аспирантуры _____________      В.В. Гусак       

_______________                     (подпись)    (дата) 
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Приложение 1 к Положению об экзаменационных комиссиях по приему вступительных испытаний на 

обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в Аспирантуре Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО» 

(«ГосНИОРХ им. Л.С. Берга») 

 

ВЕДОМОСТЬ 

результатов вступительного испытания 

по дисциплине «Иностранный язык» (английский) 

 

от 19.10.2022          № 1 
 

Область науки: 1 «Естественные науки» 

Группа научных специальностей 1.5 «Биологические науки» 

Научная специальность 1.5.15 «Экология» 

 

СОСТАВ ЭКЗАМЕННАЦИОННОЙ КОМИССИИ: 

Председатель экзаменационной комиссии: 
Мельник Марина Михайловна, кандидат биологических наук, руководитель Филиала. 

 
Члены экзаменационной комиссии: 

1. Лукина Юлия Николаевна, доктор биологических наук, заместитель руководителя Филиала. 

2. Барабанова Юлия Михайловна, кандидат филологических наук, преподаватель по иностранному 

языку Отдела аспирантуры Филиала. 

3. Апаликова Ольга Владимировна, кандидат биологических наук, заведующая лабораторией 

генетики Филиала. 

4. Ляшенко Оксана Александровна, кандидат биологических наук, ведущий научный сотрудник 
лаборатории гидробиологии Филиала, преподаватель Отдела аспирантуры Филиала. 

№ 

п/п 

Ф.И.О. № 

личного 

дела 

Оценка Подпись председателя 

экзаменационной 

комиссии 
цифрой прописью 

1. Воронов Константин 

Евгеньевич 

2    

Число поступающих, явившихся на испытание – 1  

Из них «отлично»__________________ 

   «хорошо»__________________ 

   «удовлетворительно»________ 

   «неудовлетворительно»______ 

Число поступающих, не явившихся на испытание________ 

Председатель экзаменационной комиссии    М.М. Мельник 
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Приложение 2 к Положению об экзаменационных комиссиях по приему вступительных испытаний на 

обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в Аспирантуре  Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ ВНИРО»(«ГосНИОРХ 

им. Л.С. Берга») 

 
ПРОТОКОЛ 

заседания Экзаменационной комиссии по приему 

вступительного испытания в Аспирантуру (очно) 

по дисциплине «Иностранный язык» (английский) 

 

от «19» октября 2022 г. № 1  

 

Область науки: 1 «Естественные науки» 

Группа научных специальностей 1.5 «Биологические науки» 

Научная специальность 1.5.15 «Экология» 

 

Ф.И.О. поступающего: Воронов Константин Евгеньевич 

 

Состав экзаменационной комиссии утвержден приказом руководителя 

Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО» от 31 августа 2022 г. № 33-

А. 

Председатель экзаменационной комиссии: 

Мельник Марина Михайловна, кандидат биологических наук, руководитель 

Филиала. 

 

Члены экзаменационной комиссии: 

1. Лукина Юлия Николаевна, доктор биологических наук, заместитель 

руководителя Филиала. 

2. Барабанова Юлия Михайловна, кандидат филологических наук, 

преподаватель по иностранному языку Отдела аспирантуры Филиала. 

3. Апаликова Ольга Владимировна, кандидат биологических наук, 

заведующая лабораторией генетики Филиала. 

4. Ляшенко Оксана Александровна, кандидат биологических наук, ведущий 

научный сотрудник лаборатории гидробиологии Филиала, преподаватель 

Отдела аспирантуры Филиала 

 

Допуск к вступительным испытаниям определен приказом руководителя 

Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО» от 30 сентября 2022г. № 

38-А. 
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ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ: 

 

Билет № _____ 
 

Вопрос 1 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Вопрос 2 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Вопрос 

3________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

 

 

ПОСТАНОВИЛИ: Вступительное испытание по дисциплине «Иностранный 

язык» (английский) сдано с оценкой «________________». 

 

Итоговая сумма баллов: _________________ 

 

 

 

 

Председатель экзаменационной комиссии:    М.М. Мельник 

 

 

 

Члены экзаменационной комиссии:     Ю.Н. Лукина 

 

Ю.М. Барабанова 

 

О.В. Апаликова 

 

О.А. Ляшенко 
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Приложение 3 к Положению об экзаменационных комиссиях по приему вступительных испытаний на 

обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в Аспирантуре Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО» 

(«ГосНИОРХ им. Л.С. Берга») 

 

 

Лист ответа на вступительном испытании 
 

Ф. И.О. поступающего – Воронов Константин Евгеньевич 
 

Область науки: 1 «Естественные науки» 

Группа научных специальностей 1.5 «Биологические науки» 

Научная специальность 1.5.15 «Экология» 

 

Вступительное испытание по специальной дисциплине «Экология» 

 

Дата вступительного испытания – 14.10.2022г. 
 

БИЛЕТ № ___ 

ВОПРОСЫ: 

1.____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________ 

2.____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________ 

3.____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

ОТВЕТЫ (на ___ л.)*: 

 
   _____________________ ________________________ 

____________________ 

(подпись)            (ФИО)         (дата) 

 

*Поступающему самостоятельно пронумеровать каждую страницу (использовать лист с двух сторон) от 

руки и вписать общее количество использованных листов. 
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Лист ответа на вступительном испытании 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
(подпись)            (ФИО)         (дата) 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 с Положением об экзаменационных комиссиях по приему вступительных испытаний на 

обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки 
научных и научно-педагогических кадров в Аспирантуре Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ 

«ВНИРО» (ГосНИОРХ им. Л.С. Берга»), утвержденного приказом  

от 04.07.2023         № 16-А 

№ 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

Должность Подпись Дата Примечания 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

 



18 

 
 

 

ПРИНЯТО: 

Решением Ученого cовета  

от 04.07. 2023 протокол № 15 

УТВЕРЖДЕНО: 

Приказом  

от 04.07.2023 № 16-А 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

об экзаменационных комиссиях  

по приему вступительных испытаний на обучение по образовательным 

программам подготовки научных и  

научно-педагогических кадров в Аспирантуре  

Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО» 

(«ГосНИОРХ» им. Л.С. Берга») 

 

 

 

 

Шифр и наименование области науки: 1 «Естественные науки» 

Шифр и наименование группы научных специальностей 

(направление подготовки): 1.5 «Биологические науки» 

 

 

 

 

 

 

 

Санкт-Петербург 

2023г. 
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